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1. GIRIS

Bu kilavuz, Ankara Sosyal Bilimler Universitesi biinyesinde
yapilan lisansiistii ¢aligmalarin tez yazim kurallarini icermekte olup
lisansiistii programlarda hazirlanan tezler, tez danismaninin denetimi
altinda bu kilavuzda belirtilen esaslara uygun olarak yazilir.

Ankara Sosyal Bilimler Universitesi ISNAD atif sisteminin
kullanilmasmi 6nermektedir. Ancak anabilim dali baskanliklarnin
uygun gormesi halinde APA, Chicago, MLA gibi diger atif
sistemlerinin tercih edilmesi de mumkindir. Tercih edilen atif
sisteminin tutarli ve kusursuz bir bicimde uygulanmasi 6grencinin ve

danigmanmin sorumlulugundadir.

2. TEZIN YAPISI ve ICERIGI

2.1. Kagit Kullamim Alani

e Sol kenardan 3,5 cm,

e Sag kenardan 2,5 cm,

e Ust ve alt kenardan 3,0 cm bosluk birakilmalidur.
e Dipnotlar var ise bu sinirlar i¢inde kalmalidir.

e Paragraf baslar1 1,25 cm icerden baslamalidir.

e Metnin disinda kalan baslklar (Onsoz, i¢indekiler, Sembol Listeleri,
Kisaltmalar, Sekil Listeleri, Tablo Listeleri, Ozetler, Bolumler,
Kaynaklar, Ekler, Ozgecmis vb.), sayfa Uist kenarindan 5 cm asagiya
yazilmalidir.

e Tez metninde kelime kesmesi yapilabilir; metin, sol ve sag sinirlara
yaslanmalidir.

e Kagidn arka yizi kullanilmamalidir.

2.2. Kullanilacak Yaz1 Karakteri, Satir Arahklar ve Diizeni

e Tezler, bilgisayar ortamimda Windows isletim sistemi altinda

caligabilen gelismis kelime islem paket programlart ile



hazirlanmalidir.

Tezde elle ya da daktilo ile yapilmis dizeltmeler, silintiler,
kazintilar bulunmamalidir.

Tezde kullanilan tablolar, sekiller ve formiller bilgisayar ortaminda
olusturulmalidir. Bilgisayar ortaminda olusturulmast mumkin
olmayan sekiller, teknik resim ilkelerine gore c¢izilmeli, yaz1 ve
semboller, sablonla yazilmalidir. Bu tiir sekillerde elle diizeltme

yapilmamalidir.

2.2.1. Metin

2.2.1.1. Yazn Karakterleri

Metin kisminda kullanilacak yazi karakteri, 12 punto Times New
Roman olmahdir.

Metin dik ve normal harflerle yazilmalidir.
Alt ve Ust indislerin yaziminda 10 punto karakter kullanilmalidir.

Karakter boyutlar1 ve araliklar, tezin degisik yerlerinde farkliliklar
gosterebilir. Boyle durumlar, ilgili kisimda belirtilmektedir.

Zorunlu hallerde yazi1 boyutu 1 veya 2 punto azaltilabilir.

2.2.1.2. Satir Araliklar ve Dizeni

Metinler 1,5 satir arahg ile yazilmalhidir.

Yazimda noktalama isaretlerinden (virgil, nokta, soru isareti, iKi
nokta {ist iiste, noktali virgiil, ...) sonra bir karakter bosluk
birakilmalidir.

Bir paragrafin ilk satir1 sayfanin son satiri, paragrafin son satir1 da
sayfanin ilk satir1 olarak yazilmamalidir.

Sayfa sonundaki alt baslig1 en az iki satir yazi izlemeli veya alt
baslik yeni sayfada yer almalidir.

2.2.2. Bashklar



“Onsoz, Icindekiler, Ozet, Abstract, Sembol Listesi,

Kisaltmalar Listesi, Sekil Listesi, Tablo Listesi, Ana Bolum

Bashklan, Kaynaklar, Ekler ve Ozgecmis” bashklar1 birinci

dereceden baglik olarak sayilmaktadir. Dolayisiyla bu baslklarin

asagida belirtilen formatlara uygun olarak dizenlemesi ve tim

bagliklarin sola dayali olarak yazilmasi gerekmektedir.
2.2.2.1. Yan Karakterleri

Bo6liim numarasi biiytik harf ve 18 punto koyu; birinci dereceden
bagliklar biyik harf koyu ve 14 punto Times New Roman karakteri
ile yazilir. 2, 3 ve 4. derece boliim basliklarinda 12 punto koyu ve
Times New Roman karakteri kullanilmalidir.

1. ve 2. dereceden bolim basliklarmin tumi blyik harf ile
yazilmalidir.

3. ve 4. dereceden alt bolum basliklarinda kelimelerin ilk harfleri
blyik, digerleri kii¢iik harf olmalidir.

Daha alt i¢ basliklar a, b, ... ayrimi ile italik veya normal olarak
yazilmalidir.

Alt basgliklarda ve, veya, ile gibi baglaclar varsa, bunlarin timi
kicuk harf olarak yazilmalidir.

2.2.2.2. Satir Araliklar1 ve Dizeni

Birinci derece basliklar, ilgili sayfanin st kenarindan 5 cm asagiya
ve sola dayali olarak yazilir.

Birinci derece bolim baslhigindan sonra 18 punto(nk) aralik birakilir.
Ikinci derece bashklardan 6nce 14 punto(nk), sonra 12 punto(nk),

tiglinci ve dordiincii derece basliklardan once ise 12 punto(nk)

bosluk birakilir.

Alt bagliklar, sayfanin son satir1 olarak yazilamaz (en azindan 2 satir
daha sigdirilamiyor) ise baglik daha sonraki sayfada yer alir.

2.2.2.3. Numaralandirma



Basliklar, derecelerini belirtecek sekilde “ondalik sistem” ile
numaralandirilir.

Bagliklar boliim numarasi, kagine1 baslik oldugu, hangi baghigm alt
basligi olduguna gore numaralandirilmahdir (1, 1.1, 1.1.1, ...)
Basliklarin numaralandirilmasinda 4’ten daha fazla derecelendirme
yapilmamali, daha alt ayirimlar (a., b., c....) veya (1., ii, iil.,...)
seklinde yapilmalidir.

Her bolim, bdlim numarast konularak ‘BOLUM NO’ ile
baslayacaktir. (BOLUM 1 gibi).

2.3. Sayfa Numaralandirmasi

Tezin “Kapaklar” ve “Tez Onay Sayfas1” kisminda sayfa numarasi
kullanilmaz. Onsoz, i¢indekiler ile baslayan ve Giris’e kadar olan
kisimlarda kiiglik Romen rakamlar1 (i, ii, iii, iv, ...) ile, kalan
kisimlarda ise klglk Latin rakamlar1 (1, 2, 3, ...) ile sayfa
numaralamasi yapilir.

Sayfa numaralar1 sayfanin alt-ortasina yazdirilacaktir.

Tezde her birinci dereceden bolim bashgi, ayr1 bir sayfaya
yazilacaktir.

2.4. Kaynak Gosterimi, Dipnotlar ve Denklemler

Tez igerisinde, bir bagka kaynaktan bir metin par¢asinin oldugu

gibi alinmas1 dogrudan alinti olarak adlandirilmaktadir. Kendisinden

alint1 yapilan metnin degistirilerek kullanilmasi ise dolayli alint: olarak

tanimlanmaktadir. Bir dolayli alint1 icinde dogrudan alint1 pargalari

bulunabilir. Dogrudan alintmin tirnak iginde -veya uzunsa diger

paragraflardan agikca ayirt edilebilir paragraf seklinde- ve atifla, dolayli

alintinin ise atifla gosterilmesi zorunludur.

Kaynak gostermeden almti yapilmasi intihaldir. Intihal, almti

ifadeler ve fikirler icin kaynak gostermemek ya da 6ding alinan



ifadeleri tirnak i¢inde yazmamak ve kaynak gostermemek seklinde

ortaya ¢ikabilir. TDK sozliigiine gore intihal bir kisinin eserinde bagka

kigilerin ifade, bulus veya disiincelerini kaynak gostermeksizin
kendisine aitmis gibi kullanmasidir. 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri

Kanunu’nun 71/1-3 maddesi uyarmca intihal bir su¢ olarak

diizenlenmistir. Ilgili madde; “Bir eserden kaynak g6stermeksizin

iktibasta bulunan kisi alti aydan iki yila kadar hapis veya adli para
cezasiyla cezalandirilir”.

e Baskalarma ait fikirler alinti yapilirken, yeni ctmlelerle ifade
edilseler bile kaynak gdsterilmesi gerekir.

e Meshur ve maruf ifadelerle ilgili (6rnegin “Cumbhuriyet 29 Ekim
1923’te kuruldu.” veya “TBMM 23 Nisan 1920°de agild1.””) kaynak
goOsterilmemesi intihal sayilmaz. Zira bu tir yaygmn bilgileri,
gercekleri iceren cimleleri yazan kisi, bunlar1 bulan, ilk diisiinen ve
ortaya koyan kisi oldugu izlenimi yaratmaz.

e Islami Arastirmalar Enstitiisii tez yazziminda Tiirkiye Diyanet Vakfi
Islam  Ansiklopedisi transkripsiyon sistemi uygulanmasmi
Oongormiuistiir.

e Tez orijinallik tespiti ASBU Kitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesi
Baskanlig1 tarafindan “intihal.net”, “Turnitin” ya da “Ithenticate”
gibi programlardan birinde agilan kisisel hesaplar Uzerinden tez
danigman tarafindan yapilir.

e Tez orijinallik raporunun almacagi programda filtreleme
secenekleri asagida belirtildigi gibi diizenlenmelidir.

a) Kaynakca haric (Bibliography excluded)
b) Alintilar dahil (Quotes included)
c) 5 kelimeden daha az o6rtiisme iceren metin kisimlar1 harig

(Limit match size to 5 words). Bir cimle i¢inde ardisik kelime



sayist besten az olmalidir. Bes ve daha fazla ardisik kelime

eslesmeleri benzerlik olarak kabul edilir.

d) Program meniisiinde bulunan diger filtreleme segenekleri

raporlamaya déhil edilmez.
Tez orijinallik raporunda elde edilen “benzerlik oranr” % 15' i
gecmemelidir. Benzerlik oraninin  %15’i gegmesi halinde
danigmanin gerekceli 6nerisi, anabilim dali kurulunun goriisii ve
enstitd yonetim kurulu karari ile 6grenci savunmaya almabilir.
Benzerlik oraninda tim sorumluluk 6grenci ve danismanina aittir.
Kaynaklarin metin igerisinde gdsteriminin hangi stilde yapilacagi
ilgili anabilim dali kurulunun karari ile belirlenir. Anabilim dali
kurulu ISNAD, APA, CHICAGO ve MLA gibi atif sistemlerinden
birini anabilimdalinintiim tezlerinde kullanilmak Gzere belirlemelidir.
ISNAD Atif Sistemine iliskin hem dipnotlu hem de metin ici
referanslara dair belli bash 6rnekler asagida verilmistir. Ayrintili

bilgi icin https://www.isnadsistemi.org/ sitesinden faydalanilabilir.

e Tek Yazarh Kitaplara Atf:
Dipnotta ilk Gegtigi Yerde: Yazar Adi Soyadi, Kitap Ad,
Bask1 Sayis1 (Baski Yeri: Yaymnci, Baski Tarihi), Sayfa

Numarasi.

Ornek: Hasan Pulash, Sirketler Hukuku Genel Esaslar, 7.
Baski (Ankara: Adalet Yaymevi, 2021), 25.

Dipnotta Tekrar Gegtigi Yerde: Yazar Soyadi, Kitap Adi,

Sayfa Numarasi.

Ornek: Pulasl, Sirketler Hukuku Genel Esaslar, 25.
Kaynakcada: Soyadi, Adi. Kitap Adi. Baski Sayisi. Baski
Yeri: Yayinci, Baski Tarihi.


https://www.isnadsistemi.org/

Ornek: Pulasli, Hasan. Sirketler Hukuku Genel Esaslar, 7.
Baski. Ankara: Adalet Yaymevi, 2021.

o Iki Yazarh Kitaplara Atif:

Dipnotta Ik Gectigi Yerde: 1. Yazar Adi Soyadi — 2. Yazar
Adi1 Soyadi, Kitap Adi (Bask: Yeri: Yayinci, Baski Tarihi),

Sayfa Numarasi.

Ornek: Ar1 inan - Ismet Parmaksizoglu, Diisiinceleriyle
Atatlirk (Ankara: Tiirk Tarth Kurumu Yaylari, 2018), 54-
58.

Dipnotta Tekrar Gegtigi Yerde: 1. Yazar Soyadi — 2.

Yazar Soyadi, Kitap Adi, Sayfa Numarasi.

Ornek: 1Inan - Parmaksizoglu, Diisiinceleriyle
Atatirk, 62.

Kaynakcada: 1. Yazar Soyadi, Adi - 2. Yazar Soyadi,
Ad1. Kitap Adi. Baski Yeri: Yaynci, Baski Tarihi.
Ornek: 1Inan, Arn - Parmaksizoglu, Ismet.
Diisiinceleriyle Atatiirk. Ankara: Tiirk Tarih Kurumu
Yayinlari, 2018.

e Tercime Kitaplara Atif

Dipnotta ilk Gectigi Yerde: Yazar Ad1 Soyadi, Kitap
Adi, trc. Adi Soyadi (Baski Yeri: Yayinci, Baski
Tarihi) Sayfa Numarasi.

Ornek: Subhi Salih, Hadis Ilimleri ve Hadis
Istilahlari, trc. Yasar Kandemir (Istanbul: IFAV,
2016), 130.

Dipnotta Tekrar Gegtigi Yerde: Yazar Soyadi, Kitap
Adi, Sayfa Numarasi.

Ornek: Salih, Hadis Ilimleri ve Hadis Istilahlar1, 132.




Kaynakcada: Yazar Soyadi, Adi. Kitap Adi. Trc. Adi
Soyadi. Bask1 Yeri: Yayinci, Bask: Tarihi.

Ornek: Salih, Subhi. Hadis Ilimleri ve Hadis
Istilahlar. Trc. Yasar Kandemir. Istanbul: IFAV,
2016.

e Web Sayfalarina Atif

Dipnotta Ik Gectigi Yerde: Kurum Adi/Site Adi, “Web
Sayfa Bashig1”, erisim: Gun Ay Yil, Web adresi.

Ornek: Diyanet Isleri Baskanlig1, “Din Isleri Yiiksel Kurulu
Bagkanlig1”, Erisim: 18 Mart 2019,
https://kurul.diyanet.gov.tr.

Dipnotta Tekrar Gegtigi Yerde: Kurum Adiy/Site

Ad1, “Web Sayfa Baslig1”.

Ornek: Diyanet Isleri Baskanligi, “Din Isleri

Yiksel Kurulu Baskanligi”.

Kaynakcada: Kurum Adi/Site Adi. “Web Sayfa Basgligi”.
Erisim: Gun Ay Y1l. Web adresi.

Ornek: Diyanet Isleri Baskanligi. “Din Isleri Yiiksel
Kurulu Baskanligi”. Erisim: 1 Mayis 2017.
https://kurul.diyanet.gov.tr

e Yazarsiz ve Anonim Kitaplara Atif
a) Metin iginde ilk Gectigi Yerde: ... (Kitap Kisa Ad,
Basim Yih).
Ornek: ... (Resa ilii [hvani’s-Safa, 1376-1377/1957).
b) Metin iginde Tekrar Gectigi Yerde: ... (Kitap Kisa
Adi, Basim Y1h).
Ornek: ... (Resa ilii [hvani’s-Safa, 1376-1377/1957).
¢) Metin I¢inde Dogrudan Almti: ... (Kitap Ad:, Basim
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Tarihi, Cilt/Sayfa Numarasi).
Ornek: ... (Resa’ilii Ihvani’s-Safa, 1376-1377/1957,
4/11).
d) Metin I¢inin Kaynakgasinda: Kitap Adi. ed.
Editor/Nesreden, ¢ev. Ceviren. x Cilt. Basim Yeri:
Yayinci, x. Basim, Basim Yili.
Ornek: Resd’ilii Ihvani’s-Safa ve hullani’l-vefa’. nsr.
Butrus el-Bustani. 4 Cilt. Beyrut: y.y., 1376-1377/1957.
e Tek Yazarh Kitaplara Atif
a) Metin i¢inde ilk Gegtigi Yerde: ... (Yazar Soyad,
Basim Y1ih).
Ornek: ... (Yapici, 2020).
b) Metin Iginde Tekrar Gegtigi Yerde: ... (Yazar Soyadi,
Basim Y1h).
Ornek: ... (Yapici, 2020).
¢) Metin Iginde Dogrudan Alntr: ... (Yazar Soyads,
Basim Y1ili, Cilt/Sayfa Numarast).
Ornek: ... (Goka, 2018, 92).
d) Metin I¢inin Kaynakcasinda: Yazar  Soyadi,
Adi Kitap Adi. x Cilt. Basim Yeri: Yayinci, x. Basim,
Basim Y1l
Ornek: Yapici, Asim. Toplumsal Cinsiyet Din ve Kadin.
Istanbul: Camlica Yayinlari, 2. Basim, 2020).
e iki Yazarh Kitaplara Atif
a) Metin Iginde Ik Gegtigi Yerde: ... (Yazar Soyadi —
Yazar Soyadi, Basim Y1l1).
Ornek: ... (Barkan — Ayverdi, 1973).
b) Metin Iginde Tekrar Gegtigi Yerde: ... (Yazar Soyadi
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— Yazar Soyadi, Basim Yili).

Ornek: ... (Barkan — Ayverdi, 1973).

¢) Metin i¢inde Dogrudan Alntr: ... (Yazar Soyadi —
Yazar Soyadi, Basim Tarihi, Sayfa Numaras).

Ornek: ... (Barkan — Ayverdi, 1973, 45).

d) Metin I¢inin Kaynak¢asinda: Yazar Soyadi, Adi —
Yazar Soyadi, Adi Kitap Adi. x Cilt. Basim Yeri:
Yayinci, x. Basim, Basim Y1l

Ornek: Barkan, Omer Lutfi — Ayverdi, Ekrem
Hakk1. Istanbul Vakiflar: Tahrir Defteri 953 Tarihli.
Istanbul: Istanbul Fetih Cemiyeti, 1973.

Cok Yazarh (3 ve Uzeri) Kitaplara Atif

2a) Metin Iginde Ik Gegtigi Yerde: ... (Ilk Yazarin
Soyadi vd., Basim Y1ili).

Ornek: ... (Topaloglu vd., 1998).

b) Metin I¢inde Tekrar Gegtigi Yerde: ... (ilk Yazarm
Soyadi vd., Basim Y1ili).

Ornek: ... (Topaloglu vd., 1998).

¢) Metin I¢inde Dogrudan Alnt1: ... (Ilk Yazarin Soyadi
vd., Basim Tarihi, Cilt/Sayfa Numaras).

Ornek: ... (Topaloglu, vd., 1998, 17).

d) Metin Iginin Kaynakg¢asinda: Ik Yazar Soyadi, Adi
vd. Kitap Adi. x Cilt. Basim Yeri: Yaymci, x. Basim,
Basim Y1l
Ornek: Topaloglu, Bekir vd. Islam’da Inang
Esaslari. Istanbul: MU Ilahiyat Fakiltesi Vakfi
Yayinlari, 1998.

Tercume Kitaplara Atif

12



a) Metin Icinde ilk Gegtigi Yerde: ... (Yazar Soyads,
Basim Y1h).
Ornek: ... (Fromm, 1995).
b) Metin i¢inde Tekrar Gectigi Yerde: ... (Yazar Soyadh,
Basim Y1h).
Ornek: ... (Fromm, 1995).
¢) Metin Iginde Dogrudan Alntr: ... (Yazar Soyadi,
Basim Y1ili, Cilt/Sayfa Numarast).
Ornek: ... (Fromm, 1995, 11).
d) Metin I¢inin Kaynak¢asinda: Yazar Soyadi, Adu.
Kitap Adi. gev. Ceviren Adi Soyadi. x Cilt. Basim Yerti:
Yayinci, x. Basim, Basim Y1l
Ornek: Fromm, Erich. Sevme Sanati. ¢ev. Yurdanur
Salman. Istanbul: Payel Yaymevi, 10. Basim, 1995).

e Editorlu Kitaplara Atif
a) Metin Iginde Ik Gegtigi Yerde: ... (Editdr Soyads,
Basim Y1h).
Ornek: ... (Kaynar, 2015).
b) Metin i¢inde Tekrar Gegtigi Yerde: ... (Editor Soyad,
Basim Y1h).
Ornek: ... (Kaynar, 2015).
¢) Metin Iginde Dogrudan Alntr: ... (Editér Soyadi,
Basim Y1li, Cilt/Sayfa Numarasi).
Ornek: ... (Kaynar, 2015, 6).
d) Metin I¢inin Kaynakcasinda: Editor Soyads, Adi (ed.).
Kitap Ad:. x Cilt. Sehir: Yaymci, X. Basim, Yaym Tarihi.
Ornek: Kaynar, Mete Kaan (ed.). Tiirkiye'nin 1950l
Yillari. Istanbul: Iletisim Yaymlari, 2015.

13



e Makale-Arastirma (Tek Yazarh-Cok Yazarh)
a) Metin I¢inde ilk Gegtigi Yerde: ... (Yazar Soyadi,
Yili).
Ornek: ... (Kalayc1 — Eren, 2018).
b) Metin i¢inde Tekrar Gectigi Yerde: ... (Yazar Soyads,
Yih).
Ornek: ... (Kalayci — Eren, 2018).
¢) Metin I¢inde Dogrudan Almti: ... (Yazar Soyads, Y1,
Sayfa Numarast).
Ornek: ... (Kalayc1 — Eren, 2018, 251).
d) Metin I¢inin Kaynakcasinda: Yazar Soyadi, Adu.
“Makale Adr”. Dergi Ad: Cilt Numarasi/Say1 Numarasi
(Yayin Ayt Yil), Sayfa Aralig1.
https://doi.org/ XX XXX XXX XX
Ornek: Kalayci, Mehmet — Eren, Muhammet Emin.
“Reflection of Qadizadelis-Khalwatis Tension on the
Islamic Heresiography: Mustafa Ibn Ibrahim and is
Alphabetical Classification  of  Sects”. llahiyat
Studies 9/2 (2018), 249-
290. https://doi.org/10.12730/13091719.2018.92.182

e Makale-Ceviri
a) Metin Icinde 11k Gegtigi Yerde: (Yazar
Soyadi, Yili).
Ornek: ... (Hoover, 2019).
b) Metin iginde Tekrar Gegtigi Yerde: ... (Yazar Soyadh,
Yih).
Ornek: ... (Hoover, 2019).
¢) Metin Iginde Dogrudan Almntr: ... (Yazar Soyads, Yili,
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Sayfa Numarasi).

Ornek: ... (Hoover, 2019, 129).

d) Metin I¢inin Kaynakcasinda: Yazar Soyadi, Adi
“Makale Adi1”. cev. Cevirenin Adi Soyadi Dergi
Adr Cilt Numaras/Sayr Numarast (Yaym Ay Yil),
Sayfa Aralig1. https:/doi.org/XXXXXXXXXX

Ornek: Hoover, Jon. “Islami Monoteizm ve Teslis”. gev.
Zeynep  Yiicedogru. Oksident /1 (2019), 117-
143. https://doi.org/10.5281/zen0do.3360748

e Yazma Eser-Muellifi Bilinen
a) Metin Iginde Ilk Gegtigi Yerde: ... (Yazar Soyads,
Koleksiyon Adi, Kayit Numarast).
Ornek: ... (Kessi, Sehit Ali Pasa, 1153).
b) Metin i¢inde Tekrar Gegtigi Yerde: ... (Yazar Soyadi,
Koleksiyon Adi, Kayit Numarast).
Ornek: ... (Kessi, Sehit Ali Pasa, 1153).
¢) Metin i¢inde Dogrudan Almntida: ... (Yazar Soyadi,
Koleksiyon Adi, Kayit Numarasi, Varak Numarasti).
Ornek: ... (Kessi, Sehit Ali Pasa, 1153, 79a).
d) Metin I¢inin Kaynakcasinda: Yazar  Soyadi,
Adi Yazma Eser Adi. Kiitiiphanenin Bulundugu Sehir:
Kutiphane Adi, Koleksiyon Adi, Kayit Numarasi,
Varak Araligi. Erisim Adresi
Ornek: Kessi, Ebli Sekir Muhammed b. Abdiisseyyid
es-Salimi. et-Temhid fi beyani’t-tevhid. Istanbul:
Siileymaniye Kiitliphanesi, Sehit Ali Pasa, 1153, la-
217h.

e Ansiklopedi Web
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a) Metin Icinde ilk Gegtigi Yerde: ... (Yazar Soyads,
Gun Ay Yil).
Ornek: ... (Cagrici, 12 Temmuz 2019).
b) Metin i¢inde Tekrar Gectigi Yerde: ... (Yazar Soyads,
Gun Ay Yil).
Ornek: ... (Cagrici, 12 Temmuz 2019).
¢) Metin i¢inde Dogrudan Almtida: ... (Yazar Soyad,
Gin Ay Yil).
Ornek: ... (Cagrici, 12 Temmuz 2019).
d) Metin I¢inin Kaynakcasinda: Yazar Soyadi, Adu.
“Madde Ad1”. Ansiklopedi Adi (Edisyon). ed. Editér Ad
Soyad1. Erisim Gilin Ay Yil. Erisim Adresi
Ornek: Cagrici, Mustafa. “Thsan”. Tiirkiye Diyanet Vakfi
Islam  Ansiklopedisi.  Erisim 12 Temmuz
2019. https://islamansiklopedisi.org.tr/ihsan—iyilik

e Ansiklopedi Maddelerine Atif
a) Metin i¢inde ilk Gegtigi Yerde: ... (Yazar Soyad,
Yil).
Ornek: ... (Inalcik, 1997).
b) Metin I¢inde Tekrar Gegtigi Yerde: ... (Yazar Soyad,
Yil).
Ornek: ... (Inalcik, 1997).
¢) Metin Iginde Dogrudan Almtida: ... (Yazar Soyads,
Y1l, Sayfa Numarasi).
Ornek: ... (Inalcik, 1997, 9/118).
d) Metin iginin Kaynak¢asinda: Yazar Soyadi, Adi
“Madde Adr”. Ansiklopedi Adi (Edisyon). ed. Editor
Adi Soyadi. Cilt/Sayfa Araligi. Basim Yeri: Yaymci, X.
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Basim, Y1l
Inalcik, Halil. “Selim I”. The Encyclopaedia of Islam
(New Edition). ed. C. E. Bosworth vd. 9/127-131.
Leiden: Brill, 1997.

e Web Sayfalarina Atif
a) Metin i¢inde Ilk Gegtigi Yerde: ... (Kurum/Site Ad1
Kisaltmasi, Erisim Tarihi).
Ornek: ... (DIB, 1 Mayis 2017).
b) Metin I¢inde Tekrar Gegtigi Yerde: ... (Kurum/Site
Ad1 Kisaltmasi, Erisim Tarihi).
Ornek: ... (DIB, 1 May1s 2017).
¢) Metin iginde Dogrudan Alintr: ... (Kurum/Site Adi
Kisaltmasi, Erisim Tarihi).
Ornek: ... (DIB, 1 Mayis 2017).
d) Metin I¢inin Kaynakcasinda: Kurum/Site Adi
Kisaltmasi, Kurum/Site Adi “Web Sayfa Bashgi”.
Erisim GUn Ay Yil. Erisim Adresi
Ornek: DIB, Diyanet Isleri Baskanhgi “Din Isleri
Yiksel Kurulu Baskanligi”. Erisim 1 Mayis 2017.
https://kurul.diyanet.gov.tr

APA stiline iliskin baz1 hususlar asagida agiklanmistir. Ayrmtilt

bilgi icin http://www.apastyle.org/ sitesinden faydalanilabilir.

APA stiline gore kaynak gosteriminde metin icinde gonderme veya
alintilar1 ifade etmek icin dipnot yapilmaz. Bunun yerine ilgili
bolim sonunda parantez acilir ve “Soyadi yayin yili, sayfa”
seklinde kisa bilgi verilir. Bolum ya da kitabin sonunda kaynakcada

ise ayrmtili bilgi yer alir.
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Eger metin i¢inde baska bir metne sadece gonderme yapilmigsa ya
da bagka bir metinden alman fikir yazarm kendi anlatimi yerine; tez
hazirlayanin ~ anlatimiyla ortaya konmussa, tirnak isareti
kullanilmadan, ilgili metinden sonra parantez iginde su bilgiler
verilir:

Ornek: (Caglayan 2015, 30)

Alintilanan metin, orijinal kaynaktan yararlanan bir kaynaktan
alintyorsa (dolayli alint1 yapiliyorsa) bu durum, parantez i¢inde kisa
kiinye bilgileri verilirken s6yle belirtilir: Orijinal kaynagin yazarinin
soyadi, yayim yili; sayfa; aktaran, soyadi, yayin yili; sayfa numarasi.
Ornek: Caglayan’a gore (Glnday 2011, 353-354)

Metin i¢inde alint1 ya da gonderme yapilan metnin yazari birden
fazlaysa yazarlarin soyadlar1 arasinda “virgiil” ve “ve baglac1”
kullanilir.

Ornek: (Giritli, Bilgen ve Akgiiner 2011)

Metin icinde bir yazara ait ayni y1l yaymlanmus iki ¢alismadan alint1
yapilmissa, eserlerin yaym yillarindan sonra, ayrim yapilmasina
imkan saglamak amaciyla, a ve b gibi harfler verilir.

Ornek: (Kiligoglu 2011a, 110), (Kilicoglu 2011b, 115)
Kitaplardan yapilan alintilarda sayfa bilgisi mutlaka parantez
icindeki bilgiler arasinda yer almalidir. Buna karsilik kaynakca
béluminde sayfa bilgisinin verilmesine gerek yoktur.

Kaynaklar bolimiinde makalelerin sayfa araliklar1 bilgisine yer
verilmelidir.

Makalede bir sayfa araligmma gonderme yapilmissa, bu durum
parantez ici bilgilerde belirtilmelidir. Makalenin bitlnine atif
yapilmigsa, parantez i¢i gosterimde makalenin sayfa araligina yer

verilmelidir.
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Ornek: (Bayram 2004, 36-53).

3. TEZYAZIM DUZENI
Tezin igerisinde yer alacak ana bdliimler asagida verilen siraya
uygun olarak diizenlenmelidir. Buna gore basima hazir hale gelmis bir
tezin yazim diizeni su sekilde olacaktir:
Kapaklar
D1s Kapak
I¢ Kapak

On Sayfalar
Tez Onay Sayfasi

Onsoz (istege bagli)
Tesekkiir (istege bagl)
I¢indekiler
Tirkce Ozet (ve varsa anahtar kelimeler)
Ingilizce Ozet (Abstract) (ve varsa anahtar kelimeler)
Semboller
Kisaltmalar
Sekil Listesi
Tabl
0
Listesi
Tez
Metni

1. Bo6lum [Giris ve Amag]
2. Bolim
Bolim
Bolim [Sonug ve Oneriler Oneriler]
Kaynaklar

Ekler
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Ozgecgmis

3.1. D1s Kapak Sayfasi
e Dis kapak tezin en disindaki kapak olup beyaz kartondur (= 240 g

/m2).

o Tez kapak sayfasinin kullanim alani, “2.1 Kdgit Kullamim Alant”
kisminda verilen kullanim alani ile aynidur.

e Times New Roman yazi karakteri kullanilmalidir.

e Dis kapakta yazilmasi istenen tiim bilgiler, diisey orta eksene gore

simetrik yatayda ortalanarak yazilmaldir.

e Kapakta en Usten asagiya dogru su siralama takip edilmelidir:
ASBU kurumsal logosu, Universite ve Enstitii adi, dgrencinin ad
soyadi, tezin adi, lisansistii tezi tiirii (Y. Lisans, Doktora veya
Donem Projesi), Programi ve ay-yili (en alt) diisey olarak yukaridan

asagiya yazilir.

3.2.1¢ Kapak Sayfasi

e ¢ kapak, dis kapaktan sonra gelir ve normal 1. hamur (= 90 g /m?)

kagit olmalidir.

e ¢ kapakta yazilmas: istenen tim bilgiler, diisey orta eksene gore
simetrik yatayda ortalanarak yazilmalidir.

e I¢ kapakta dis kapaktan farkli olarak Tez Danisman1 ve varsa ikinci
Danigsman unvan ve ismi ilave edilir.

3.3. Tez Onay Sayfasi
e Tezonay sayfasi, i¢ kapak sayfasindan sonra gelir ve normal 1.
hamur (= 90 g /m?) kagit olmahdir.

3.4. Onsoz
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e Yazarm teknik olarak ¢alisma raporuna koyamadig1 ama belirtmek
istedigi hususlari, ¢aligmalar sirasinda varsa karsilastig1 zorluklar
ve problemleri, ¢alismanin amacini ve dnemini, boliimlerin kisa
tanitimmi  ve benzeri konular1 igeren 0nsd6z bir sayfayi
gecmemelidir.

e Yazar 0nsozde tez calismasmi destekleyen kisi ve kurumlara
tesekkiir edilebilir.

e Tez calismasi, bir proje kapsaminda veya bir kurulusun destegi ile
gerceklestirilmisse projenin ve ilgili kurulusun adi da bu boliimde
belirtilmelidir.

e Onsdz metninin altinda, saga dayal olarak tezi hazirlayanin ad1 ve

soyadi, sola dayali olarak ay, yil bigiminde tarih yazilir.

3.5. Tesekkiir

e Yazar, var ise tesekkiir etmek istedigi kisi ve kurumlar1 bu sayfada

belirtmelidir.

3.6. icindekiler
e Icindekiler kismi tezin iginde var olanlarm bashk ve sayfa

numaralar1 ile bir bitlin olarak verildigi kisimdir.

e Icindekiler kisminda 1°nci dereceden basliklar 14 punto; diger
basliklar 12 punto ile yazilir.

e Birinci ve ikinci dereceden basliklar biiylik harf (koyu), iiglincii
dereceden basliklar, kelimelerin ilk harfleri biiylik olmak {izere
kiclk harf (koyu), dordiincii dereceden basliklar, kelimelerin ilk
harfleri bliyuk olmak tzere kiglk harf normal olarak yazilir.

e Alt basliklar 6nceki bashga gore ¢ kolon sagdan baslar.

e Birinci derece bashklardan 6nce ve sonra ¢ift satir, ikinci dereceden
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basliklardan 6nce ve sonra tek satir aralik birakilir.

Uclincii ve dordiincii derece basliklardan dnce ve sonra sira disi

aralik birakilmaz.

3.7. Turkge ve Yabana Dilde Ozetler

Ozet, tezin kisaltilmis seklidir. Ozet tezin cevap aradif1 soruyu,

Ozgln yoninld, amacint ve Onemini, tez c¢alismasinda kullanilan

yontemleri, bulgu ve sonuglar1 igerecek sekilde genelde tek paragraflik

boliimlerden olusur. Ozetlerde (Ek), tezde ele alinan problem kisaca

tanitilarak kullanilan yontemler, ulagilan sonuglar ve getirilen yenilikler

belirtilir.

Ozet metni tez adinin altma yerlestirilir.

Ozetler, Tirkce ve ingilizce icin ayr1 ayri 200-500 kelime
araliginda olmaldir.

Ozetlerde, “yapilmustir; yapildi; gdzlenmistir; gdzlendi” gibi
gecmis zaman Kipleri kullanilir; “yapilir, gozlenir” gibi genis zaman

Kipleri, , kullanilmaz.

Ozetler yazarm kendi ciimleleri ile ifade edilmelidir. Atif

yapilmasina ihtiyac¢ duyulacak bir i¢erikle yazilmamalidir.

Ozet, bulgularin ifadesi sirasinda zorunlu olmadik¢a denklem ve

ozellikle sekil ve tablo icermemelidir.

Ozette yaygin olarak kullanilan kisaltmalar (Orn. TUFE,
OECD vb.) haricinde kisaltma kullanilmaz.

Yabanci dilde 6zet, Turkce 6zetin tam karsiligi olmalidir.

Ozet metninin {istiine tez ad, altmna ise tez adu ile ilgili anahtar
kelimeler (en fazla 5 adet) ve tarih sola dayali olarak yazilmalidir.

3.7. Semboller ve Kisaltmalar

22



Tez igerisindeki sembol ve kisaltmalar, ayr1 sayfalarda olmak
sartiyla liste halinde verilir.

Sembol ve indisler ile kisaltmalar alfabetik sirada listelenirler.
Semboller listesinde, sembollerin anlamlarinin  yan1  sira
birimleri de verilmelidir.

Diiz yazilar, 12 punto, 1 tam satir arahig ile yazilir.

Semboller ve kisaltilmig kavramlar sola dayali olarak 12 punto ve
koyu olarak yazilir.

Sayfanin iist ortasina kagidin iistten 5 cm asagisina biiyiik koyu
harflerle 18 punto SEMBOLLER (SEMBOL LISTESI) veya
KISALTMALAR (KISALTMA LISTESI) basliklar1 yazilir.
Denklem, bagmnt1 ve formillerde kullanilan semboller, farkl
fiziksel buyikluklere (Orn. uzunluk, kitle, zaman) ait olacak
sekilde duzenlenmelidir.

Tez boyunca bir sembol yalnizca bir fiziksel biiyiiklige ait olmalidir.
Her sembol, metinde ilk gegtigi yerde tanimlanacaktir.

Tez igerisinde ¢ok kullanilan, birden fazla s6zclikten olusan terimler
icinbas harfleri kullanilarak kisaltma yapilabilir. Bu sekilde yapilan
kisaltmalar, ilk gectigi yerde parantez icerisinde, yalnizca bir kez
acgiklanir.

Sembol ve kisaltmalarda 12 punto yaz1 karakteri kullanilmahdir.

Alt ve Ust indislerde 10 punto kullanilmalidir. Bu yazi karakteri
Zorunlu hallerde 8 puntoya kadar kugultulebilir.

3.8. Sekil ve Tablo Listeleri

Tez igerisindeki sekil ve tablolar, ayri sayfalarda olmak sartiyla liste
halinde verilir.

Dz yazilar, 12 punto, 1tam aralik ile yazilir. Sayfanin Ust ortasina

23



iistten 5 cm asagiya 18 punto koyu SEKIL LISTESI ve TABLO
LISTESI basliklar1 konur.

Tezde gegen tablolar, sekiller ve formiiller bilgisayar ortaminda
olusturulur.

Bilgisayar ortaminda olusturulmas: mimkin olmayan sekiller,
teknik resim ilkelerine gore ¢izilir, yaz1 ve semboller, sablonla
yazilir.

Bu tur sekillerde elle duzeltme yapilmaz.

Tablolar ve sekillerin, sayfa dizeni esaslarma uymak sarti ile
metinde ilk s6z edildikleri yerden sonra olmak tzere, mimkin
oldugu kadar yakina ve kullanim alani igine uygun sekilde
yerlestirilmesi gerekmektedir.

Birden fazla tablo veya sekil ayn1 sayfaya yerlestirilebilir. Ancak
strekli bicimde iki sayfadan daha fazla yer kaplayan tablo veya
sekil verilmez. Bu tir tablo veya sekillere eklerde yer verilebilir.
Tablo ve sekiller, ilk rakam bé1im numarasi, ikinci rakam tablonun
veya seklin bolum icindeki sira numarasi1 olmak Uzere, "Tablo
1.3","Sekil 4.2" seklinde; eklerde ise ilk sembol ek sembolii, ikinci
sembol seklin ekteki sira numarasini gosteren rakam olmak {iizere
"Tablo A.I", "Sekil B.3" bigciminde sira ile numaralandirilir.

Tezde verilen grafik ve resimler de sekil kabul edilerek
numaralandirilmalidir.

Her seklin numaras1 ve agiklamasi, seklin altna; her tablonun
numarasi ve agiklamasi ise tablonun iistiine yazilir. Sekil ve Tablo
yazismin bas harfleri buyik olmalidir (Sekil 2.2, Tablo 2.2 gibi).
Tablo yazis1 sola dayali, sekil yazisi ortalanmig olmalidir.

Sekil ve tablonun ismi, 10 punto, bas harfleri biiyiik ve diiz yazi
bi¢iminde yazilir.
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Iki sayfaya yerlestirilen tablo ve sekillerin ikinci sayfalarmda tablo

ve sekil numaralarindan sonra “Devam” ibaresi yazilmalidir.
Tablolarda diisey ¢izgilerin sayis1 asgari diizeyde tutulur.

Tablo ve sekillerde gerekli agiklamalar (dipnotlari), tabloda veya
sekil iizerinde gerekli yerlere (1) veya (2) gibi isaretleme yaparak
tablo ve sekilden hi¢ bir sekilde ayrilmayacak sekilde yerlestirilir.
Bu agiklamalar, tablo bitimine, en alt ¢izginin altina gelecek sekilde
ve sola dayali konur.

Bir satirdan daha fazla olan aciklamalar, birinci satir basi hizasi
korunarak yazilmaldir.

Sekillerdeki agiklamalar sekil bashiginin yanina, ayn1 paragrafa
yerlestirilmelidir.

Tablo ve sekil i¢ yazilarinda 10 punto Times New Roman
kullanilmalidir. Zorunluluk hallerinde, yazi1 karakteri 8 puntoya
kadar kucultulebilir.

Ana metin kismui ile tablo yazis1 veya sekil yazisi arasinda, 12 punto
bosluk birakilmalidir.

Tablo iist yazisi ile tablo arasindaki bosluk, 6 punto; sekil ile sekil
alt yazisi aras1 bosluk 6 punto olmalidir.

Bir satirdan daha fazla olan agiklamalardaki bosluk 6 punto
olmalidir.

3.9. Tez Metninin Hazirlanmasi

Ana Bolumler, tezin kendi duizeni icinde alt bolumler icerebilirler.

Boliimlerin ve alt boliimlerin numaralandirilmasi, Ust

numaralandirmay1 izleyen rakamlar ile yapilir (1.1.1. gibi).

Tez metni bolimlerinde sayfa sinirlamasi yoktur.
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3.10. Kaynaklar

Kaynaklar, tezi hazirlayanin yararlandigi eserlerin okuyucuya

sunulmasidir.

Yararlanilan kaynaklar, atif yapilan kaynaklar demek degildir.
Alint1 ve atif yapilmayan fakat basvurulan kaynaklar da kaynakcgada

yer almalidir.

Tez metni yazilirken yararlanilan yayinlar, mutlaka kaynak olarak
gosterilip liste halinde kullanima sunulmalidir. Bu sekilde okuyucu
tez metni iginde ilgilendigi bir kaynaga ulasabilme yolunu elde
edebilmelidir.

Kaynakg¢anin nasil olusturulacagi se¢ilen kaynak gdsterim sekline
gore degisiklik gosterebilir.
Kaynaklar listesi alfabetik sirayla verilir.
Kaynakla ilgili bilgi bir satirdan uzunsa, ikinci ve izleyen satirlar
0,5 cm bosluk birakilarak yazilmalidir.
Kaynaklarin sunulmasinda segilen kaynak gdsterim stilinin
kurallarma uyulmahidir. Asagida stillere gore bazi 6rnekler
sunulmaktadir. Ayrintili bilgi i¢in ilgili kaynak gosterim stillerinin
web sayfalarindan faydalanilabilir.

* http://www.apastyle.org/

* https://www.isnadsistemi.org/

* http://www.chicagomanualofstyle.org/tools citationguid
e.html

* http://www.mla.org/store/CID25/P1D341

* https://owl.english.purdue.edu/owl/section/2/11/

3.11. Ekler
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Ana bolim icerisinde yer almalar1 halinde konuyu dagitici ve
stirekliligi engelleyici nitelikteki, dipnot olarak verilemeyecek
kadar uzun olan ve konunun daha iyi anlasilmasma katki
saglayacak aciklamalar bu bélimde verilir.

Calisma ile ilgili olup boyutlari, nitelikleri veya icerikleri itibartyla
tez igine yerlestirilemeyen malzemeler (CD, harita vb.), tezden ayr1
olarak, bu bolumde isimlendirilmek kaydiyla, EKLER bashgi
altinda, ayr1 bir kapak veya zarf icinde metin i¢gindeki atif sirasina
uygun olarak verilir.

Tezde verilecek bilgisayar program listeleri veya tablolar, bes
sayfadan fazla ise metin kismina veya eklere yazili metin halinde
konulmamalidir. S6z konusu listeler/tablolar bir CD halinde tezin
eki olarak verilir. CD’ler, tezin arka i¢ kapagma yapilacak bir cep
icine yerlestirilir. S6z konusu CD’lerin {izerine etiket yapistirilarak
icerikleri hakkinda bilgi verilir (6rnegin "EKk A Bilgisayar
Program1").

Ekler kismi, EKLER yazili tek bir sayfa ile tezin diger
kisimlarindan ~ ayrilmalidir.  Ekler bu  sayfadan sonraya
yerlestirilmelidir.

Ekler kisminda, farkli konular i¢in ayr1 ek kisimlar1 diizenlenmelidir.
Her bir ekte, eki temsil eden bir sembolle, i¢erige uygun bir konu
baslig1 bulunmalidir. Basliklar Ek A, Ek B seklinde olup tez metni
icerisindeki sunus sirasina gore eklerin basina konacaktir. EKlerdeki
alt bagliklar, A.1,

A.l.1 seklinde olmalidir. (Yazima iliskin kurallar ilgili alt
bélumlerde ayrica verilmektedir.)

Her bir ek bolum, yeni bir sayfadan baslamalidir.

Eklerin sayfa numaralari, 6nceki bolimlerin sayfa numaralarini
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takip etmelidir.
Ekler, “I¢indekiler” kisminda, sirasmna uygun olarak sayfa
numaralar1 belirtilerek verilmelidir.

3.12. Ozgecmis

Tez calismasi yapan dgrencinin 6zgecmisi, bir sayfayr gegmeyecek
sekilde verilir.

OZGECMIS bashg, sayfa Ust kenarmdan 5 cm asagiya tamami
blyuk harf olmak tzere 18 punto koyu olarak yazilir.

. BASKI OZELLIiKLERI

Hazirlanacak tezlerin yazim ve basiminda “A4” (210x297 mm)
standardi kagit kullanilir.

Tezler ciltlenip kesim yapildiktan sonra son boyutlar1 205x290 mm

olacaktir.
80-100 gram arasi birinci hamur beyaz kagit kullanilmalidir.
Tezin 6n ve arka kapaklar1 parlak beyaz kartondan hazirlanmalidir.

Cogaltma, orijinal metnin 6zellikleri bozulmadan yapilmali,
kopyalar net ve okunakli olmalidir.
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T.C.
ANKARA SOSYAL BiLiMLER UNIVERSITESI

......................... ENSTITUSU
TEZ ONAYI

Enstitimuzin ................... Anabilim Dal1 Tezli Yuksek Lisans/Doktora
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